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①
　訓練コース/科名
（基金訓練認定番号）

 ＩＴスキルコース/ ビジネスパソコン科
昼間 （認22-28-01-01-0416）　　夜間（認22-28-01-01-0417）

　訓練内容

ビジネスマナー、パソコンの基礎、情報セキュリティの基礎、
トラブル対策の基礎知識、、Ｗindows7の基本操作、
文書作成（Ｗｏｒｄ200７基礎～応用)、表計算(Excel200７基礎～応用)、
プレゼンテーション（Powerpiont2007基礎～応用)、インターネット、
タッチタイピング演習、ワークガイダンス講習、キャリア形成支援　等

  訓練中に取得可能な資格

　(資格取得を保証・強制する
　 　　ものではありません）

　MOS 2007 Word 、 MOS 2007 Excel、MOS 2007 Powerpoint
　　　（※MOS：マイクロソフト　オフィス　スペシャリスト）

 * いずれも任意の受験により取得可能です。

　訓練方法 講師による集合型授業（パソコン使用・座学）

　訓練期間
平成22年10月22日～平成23年1月28日（昼間）　３ヶ月間
平成22年10月22日～平成23年1月28日（夜間）　３ヶ月間

　訓練時間 9：00 ～ 15：30（昼間）　　16：15 ～ 21：00（夜間）
（※水曜・日曜・祝日　及び　年末年始の12/29～1/5は休校　）

④ 　募集定員 １2名（昼間）　　12名（夜間）

⑤ 　訓練実施施設名
スマイルパソコンスクール・山下駅前校
(能勢電鉄　山下駅より徒歩２分）

⑥ 　訓練対象者の条件 特になし

⑦ 　受講生の負担する費用
受講料は無料ですが、
お渡しするテキスト代金 ８,８２０円（税込）はご負担ください。

　応募開始日
平成22年8月26日（木）～
お申込みは居住地のハローワークへ

　締切日 平成22年9月24日（金）

　選考日（選考会場）
平成22年9月29日（水）　9：30開始
スマイルパソコンスクール・山下駅前校にて

　選考方法 筆記試験（一般常識・国語・算数）　及び　面接

　選考結果通知日 平成22年9月30日（木）　郵送にて発送

スマイルパソコンスクールの職業訓練講座　（緊急人材育成支援事業訓練）
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